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RELACAO DE PRINCIPAIS DOCUMENTOS PARA ADMISSAO DE EMPRESA

Principais documentos necessarios para escrita fiscal e contabil

© o Nk wDd e

e el el el N < =
© 0O ~NOUA WNRFR O

Livro Entrada e Saida de Mercadoria

Apuracédo do ICMS

Livro Termo de Ocorréncia

Livro de ISS

Livro inventario

Livro Diario (atualizado ate a data de saida da contabilidade)
Balancete (atualizado ate a data de saida da contabilidade)
GIA ICMS, DECLAN

Documentos ref. ao ECF

. Protocolo ECF

. IRPJ/DEFIS

. DCTF,SPED Contribuigdes e Fiscal

. Codigo de Acesso do Simples Nacional

. Contrato social e Ultima Alteracdo

. CPF SOCIOS

. Senha de acesso ao Sistema Nota Fiscal Eletrénica Municipio
. Certificado Digital

. Ultimo BALANCO

. Certificado Digital modelo A1 (na validade)

Principais documentos necessarios para o setor de Departamento Pessoal

No abkowdE

Livro de empregados (atualizado com as ultimas FERIAS)

Livro de inspec¢do do trabalho

ultima Rais

ultima folha

ultimo GPS; FGTS e RE

Conectividade social (disquete e ICP certificado digital) com senha
ultimo recibo de férias
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OBS.:

caso a empresa ja possua funcionarios o livro de empregados e a CTPS

devera vir atualizados, para que tenhamos informagdes para langar no nosso sistema
de folha de pagamento.

Principais documentos necessarios para o setor de Legalizacdo

10.

11.

Contrato Social e Alteracdes Contratuais (1 cOpia autenticada de cada)

RG e CPF dos socios ( copia autenticada de cada )
Comprovante de residéncia dos socios (copia comum de cada)

Contrato de Locacdo e Escritura do imovel onde esta localizada a empresa (
copia autenticada)

IPTU do imovel (1 copia comum)

Certificado do Corpo de Bombeiros (se ndo houver teremos que providenciar,
caso algum 6rgdo publico exija) - 1 copia comum

CNPJ (1 cédpia comum)
Alvara (1 copia comum)

DOCAD (1 cpia comum (se houver)

Certiddes fiscais (Receita Federal Estadual,Municipal,CRF,Divida Ativa
Estadual, Trabalhista)

Vigilancia Sanitaria (quando se tratar de Alimentacéo e atividades na area de
salde)
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